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Sòlida empresa de gran implantació a tota Catalunya, dedicada a l’assessorament i gestió empresarial, tècnica i comercial, dirigida al sector agrari, amb més de 200 treballadors en plantilla i 25 delegacions distribuïdes per tota Catalunya, desitja incorporar a la delegació de MANRESA
ADMINISTRATIU / VA
FUNCIONS
Es responsabilitzarà de la Recepció de la Delegació de Manresa, desenvolupant funcions d’atenció als clients, facturació i administració general de l'oficina, així com  recolzament administratiu als tècnics de l’oficina.
PERFIL / COMPETÈNCIES

· Formació: FP II o Mòdul Professional, branca Administració.
· Altres coneixements: paquet office.
· Experiència: Es valorarà experiència prèvia en posicions similars en Assessories o Gestories. 
· Competències: Capacitat d’organització, planificació, iniciativa, comunicació i habilitat de relació. 
· Altres: carnet de conduir (no imprescindible).
CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL
· Incorporació immediata.
· Període de formació inicial

· Bones possibilitats de desenvolupament de carrera professional

· Retribució: a convenir en funció dels valors aportats
· Dedicació completa
Es garantitza confidencialitat absoluta en el procés de selecció
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