URGE Recepcionista-Administrativa MANRESA

	Fecha de la oferta:
	15-05-2007
	



Ver más ofertas 

	Referencia:
	Administrativa
	

	Nombre de la empresa:
	Inter Human 
	

	[ Mostrar más información ] 
	
	

	[ Ocultar ] 
	
	

	Web de la empresa:
	www.interhuman.es
	

	Número de trabajadores:
	50
	

	Sede central en:
	Barcelona
	

	Descripción de la empresa:
	Inter Human es una empresa perteneciente al Grupo Allbecon, que colabora con sus clientes para encontrar soluciones a la gestión de los Recursos Humanos, ofreciendo servicios globales de selección, de formación, de outsourcing y de desarrollo.EL Grupo Allbecon, multinacional alemana con sede en Düsseldorf, dispone actualmente de oficinas en Alemania, España, Italia, Suiza y Polonia, encontrándose en un proceso de expansión a nivel europeo. En España, estamos presentes en Cataluña, Comunidad de Madrid, Comunidad Valenciana y Aragón, ofreciendo a nuestros clientes toda la garantía de pertenecer a un grupo europeo puntero en el sector. En España el grupo Allbecon está formado por Inter Human y por Allbecon Spain E.T.T., empresa dedicada a ofrecer servicios de trabajo temporal.


Ubicación

	Población:
	Manresa

	Provincia:
	Barcelona

	País:
	España


Descripción

	Puesto vacante:
	URGE Recepcionista-Administrativa MANRESA

	Categoría:
	Administración de empresas

	Subcategoría:
	Recepción

	Departamento:
	Recepción-administración

	Nivel:
	Empleado

	Número de vacantes:
	1

	Descripción de la oferta:
	INTER HUMAN, importante empresa en el sector de la externalización de servicios, selecciona ADMINISTRATIVA-RECEPCIONISTA para importante compañía de automóviles utilitarios ubicada en MANRESA.

Tareas:
- Recepción de visitas
- Atención telefónica
- Control de presencia
- Apoyo a tareas administrativas varias

Horario: de L a V de 9-13.30h y de 15-18.30h

Salario: 14.378 €brutos/año X 12 pagas.


Requisitos

	Estudios mínimos:
	Formación Profesional Grado Medio - Administración

	Experiencia mínima:
	Al menos 1 año

	Imprescindible residente en:
	Provincia Puesto Vacante

	Requisitos mínimos:
	Buscamos una persona motivada por su trabajo, que disfrute con ello, dinámica, ordenada, capaz de establecer prioridades, amable, cordial en la atención al público.
- IMPRESCINDIBLE NIVEL ALTO DE INGLÉS (CONVERSACIÓN).
- Posibilidad de INCORPORACIÓN INMEDIATA. 

- Persona organizada, capaz de establecer prioridades.
- Dinámica.
- Con gran habilidad para la atención al público.
- Conocimientos Office a nivel usuario.
- Residencia en MANRESA o alrededores.

	Requisitos deseados:
	Estudios Administrativos , experiencia previa en Administración y Att telefónica.


Contrato

	Tipo de contrato:
	Otros contratos

	Duración:
	ESTABLE

	Jornada laboral:
	Completa

	Horario:
	LUNES-VIERNES 9-13.30H Y 15-18.30H


Salario

	Salario:
	12.000 € - 15.000 € Bruto/año


